Materska Skola Ratiborské Hory

391 42 Ratiborské Hory 36 | tel. 604 655 900| ms@ratiborskehory.cz |

Smeérnice ¢. 3/2026

Smeérnice o vstupu cizich osob do prostor materské skoly

1. Uéel smérnice

Tato smérnice upravuje pravidla vstupu cizich osob, zékonnych zastupcl déti a dalSich navstév
do prostor materské Skoly za tcelem zajisténi bezpecnosti déti a zaméstnancl materské Skoly.

2. Vymezeni pojmi

Cizi osoba — kazda osoba, ktera neni zaméstnancem materské skoly ani zakonnym zastupcem
¢ jim povéfenou osobou k vyzvedavani/predavani ditéte prichdzejicim v  dobé
vyzvedavani/predavani ditéte.

Zakonny zastupce / povérena osoba - rodi¢ nebo osoba pisemné povérena zakonnym
zastupcem k vyzvedavani ditéte.

3. Zabezpeceni vstuptli do mateiské skoly

Materska skola ma:

vstupni dvere v pfizemi vybavené kamerovym systémem,

uzamykatelné vstupni dvere do prostor matefské Skoly v 1. patfe se zvonkem.

Oboje dvere se uzamykaji kazdy den v 8:00 hodin.

4. Rezim vstupu cizich osob

i1

.

Po 8:00 hodiné je vstup do budovy mozny pouze na zakladé zazvonéni.
Personal materské Skoly prostrednictvim kamery a komunikace zjisti:

o totoznost osoby,

o dfivod navstévy,

o zda ma osoba predem domluvené setkani.

Vstup je umoznén pouze osobam, se kterymi je predem domluvena schiizka (napr. s
reditelkou, ucitelkou).

O vstupu osob bez predem domluvené schiizky rozhoduje vyhradné feditelka materské
skoly.

Personal vzdy vyhodnocuje, kdo piijde osobé otevfit, s ohledem na zajisténi bezpecnosti
déti.

Cizi osoba se po vstupu pohybuje pouze v uréenych prostorach a fidi se pokyny zaméstnanct
materské Skoly.
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5. Otevirani budovy v priibéhu dne

/ pisemné povérenymi osobami.

e 12:00-13:00 hodin — vstupni dvere jsou odemceny z diivodu vyzvedavani déti zakonnymi
zastupci / pisemné povérenymi osobami.

e Po 13:00 hodiné se dvere opét uzamykaji.

e 14:30-16:00 hodin — dochazi k dalSimu odemykani dvefi v souvislosti s dalsim vyzvedavanim
déti.

6. Pohyb zakonnych zastupcii v prostorach mateiské skoly
1. Zakonni zéstupci pfichazeji s ditétem pouze do $atny.
2. 'V Satné pomohou ditéti se sviékanim/previékanim a prezutim.
3. Dité je nasledné predano uditelce ve tFidé, ktera dité prebira.
4. Pri odchodu ditéte:
o ucitelka preda dité zakonnému zéstupci na chodbé,
o dité odchazi se zakonnym zastupcem do satny,
o po obleceni ditéte zakonny zastupce neprodiené opousti prostory mateiské Skoly.
7.'Zdriovéni se zakonnych zastupcli v matei'ské skole
Zakonni zastupci ani povéfené osoby se nezdrzuji v prostorach materské skoly, pokud:
¢ nemaji predem domluvenou individudlni schéizku,
* ~ nejsou vyzvani pedagogickym sborem nebo feditelkou k setrvani v prostorach matefské $koly.
8. Zavérecna ustanoveni
»  Zameéstnanci matefské Skoly jsou povinni tuto smérnici dodrZovat a dohlizet na jeji dodrzovani.
* Smérnice je zavazna pro vSechny zaméstnance, zakonné zastupce i navstévniky matefské skoly.

e Smérnice nabyva platnosti dnem podpisu Feditelkou matefské koly.
Datum vydani: 9. 1. 2026
Datum ucinnosti: 9. 1. 2026 h, @
Vydala: Véra Packova, feditelka M$
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